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〔事先說明〕

● 以下操作說明是以Google 瀏覽器（下載網址為http://www.google.com/chrome/），作為上網的憑藉，來使用召會生活人數統計系統
● 操作內容是以[台北市召會測試用會所]提供的資料作為說明對象，畫面部分會作模糊處理以保護個人資料

 
〔開始使用〕

● 在瀏覽器網址列輸入網址www.chlife-stat.org
〔附註：看到『網站的安全性憑證不可靠！』警示的原因〕

發行網站目的憑證的第三方組織並非瀏覽器認可的組織。為了讓「Google 瀏覽器」確認與恰當的網站連線，因此憑證必須由信賴
的第三方來建立。
由於召會生活人數統計系統網站www.chlife-stat.org是非常確定目的的網站，只是憑證是由台北市召會資訊中心自行產生，所以可
以放心選擇按下 [仍要繼續] 按鈕來開啟網站。
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● 開始使用系統之前，為確認使用者有權限來使用，需要依序選擇[召會]、輸入[帳號]、[密碼]與六位數字的[驗證碼]，最後按下[登入]，以進

入系統。
輸入帳號及密碼時，請注意大小寫是否正確；另外，若是畫面中的六位數字驗證碼不容易辨識，可以按下[更新]，驗證碼會重新產生另一

組六位數字。
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● 成功登入後，畫面會顯示點名的名單，依照不同的選擇（如日期、區別、性別、狀態、身份、群組等等），來決定畫面下方顯示的名單。
〔附註：當選擇不同選項時，畫面下面的名單會隨即更新；有時處理資料量較多，或是網路較慢時，名單的更新會比較慢，請稍待一會即

會完成更新〕



 
○ 按下[選擇日期]，在出現的月曆中，點選要點名的日期；點選後，會出現對應的該週（週一至週日）日期範圍。



○ 按下[選擇性別]來過濾名單的性別欄為[男]或是[女]。
〔附註：當選擇不同選項時，畫面下面的名單會隨即更新；有時處理資料量較多，或是網路較慢時，名單的更新會比較慢，請稍

待一會即會完成更新〕



○ 按下[選擇狀態]來過濾名單的狀態為[正常]、[停用]、[來訪]、[遷出]或是[死亡]。



○ 按下[選擇身分]來過濾名單的身分為[聖徒]或是[福音朋友]。



○ 按下[選擇群組]來過濾名單的年齡層群組為[學齡前]、[小學]、[中學]、[大專]、[青職]、[青壯]、[中壯]或是[年長]。



○ 按下三角形狀的圖示，可以將召會生活的排區架構依不同層次分別展開或收合



○ 按下正方形的圖示，下方名單會依照所勾選排區架構，來顯示相對應的名單。〔圖例：只列出[嘉興大區][二區]的名單〕





○ 每個畫面顯示幾筆名單可由右下角來調整，每頁名單的筆數愈多，需要處理的時間愈長。左下角可以切換畫面，以顯示其他名
單。

● 召會生活預定要點名的項目有主日、家聚會、小排、禱告四項，可以藉由勾選來增減其他統計項目。



 
● 點名時，在有參與成員右側的正方形圖示內按一下，正方形圖示內會出現打勾，並且名單最上方灰色標題列會顯示參與的總人數。



○ 當名單筆數超過畫面高度，為了看到其他名單而使用垂直捲軸往下捲動時，名單的灰色標題列會保留在畫面最上方，並顯示目前
各項統計數字。若是該畫面的名單需要一次全部打勾，可以在灰色標題列中，該統計項目上方的正方形圖示按一下來打勾。其他
未顯示在本頁的名單，可以利用畫面左下角的頁面連結來切換。〔圖例：將第1頁中25筆名單一次全部打勾〕



○ 另外若是名單鄰近連續的幾筆需要一起打勾，可以先打勾第一筆，然後按住鍵盤上的Shift鍵不要放開，再打勾最後一筆，最後放
開Shift鍵，這樣第一筆和最後一筆中間的名單也都會一起被打勾。〔圖例：將鄰近8筆名單快速打勾〕



○ 當有需要顯示特定名單時，可以在右上方搜尋空白欄輸入，下方名單即會顯示對應的名單。〔圖例：列出姓名中有[王]這個字的名
單〕
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● 若要新增名單，可以按右上方[＋新增聖徒]，畫面中間會出現表單以供填選，資料填選完畢，請按表單右上方[儲存]，以完成新增；若要結
束新增名單，可以按表單右上方[離開]來關閉表單。
表單中，基本必須填選的為排區架構、姓名、性別、身份、婚姻狀況與群組。



○ [＋新增聖徒]表單中的[身分]若是選擇[聖徒]，則[受浸日期]中的西元[年]必須選擇，但其中的[月]和[日]欄位則是不一定要選擇。



○ [＋新增聖徒]表單中的[排序順位]，可以用來調整名單顯示的順序。數字愈小，名單顯示愈前面。
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● 若要將名單列印出來，請點選[列印點名單]，來產生[直印]或[橫印]格式的PDF檔案名單，以供列印使用。
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● [報表]畫面主要是依不同的點名項目與排區架構來顯示統計結果。〔附註：按下排區架構前的三角形圖示，可以將排區架構分別展開或收
合〕
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● [點名項目管理]是用來設定召會生活需要統計的項目。



○ 透過[動作]的[啟用]或[停用]，來調整召會生活統計項目的狀態。

○ 透過[動作][啟用]的統計項目，會出現在點名名單過濾功能畫面的下方。



○ 每個[項目名稱]右邊的[編輯詳細資料]，可以調整[名稱]、統計的排區架構和是否啟用，最後按下[儲存]，完成編輯。



○ [＋增加點名項目]是用來新增需要統計的項目，只要填上名稱，再點選召會需要統計的區排，最後按下[儲存]即可。〔圖例：[和平
大區]需要統計聖徒書報追求的情形，所以新增[書報追求]的點名項目〕
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● [排區架構管理]是用來管理召會生活架構。按下三角形的圖示，可以將召會生活的排區架構分別展開或收合；另外若按下每一層次的名
稱，則會出現對應的功能表，用來展開或收合架構層次，新增、修改名稱或刪除。〔圖例：[和平大區]需要統計聖徒書報追求的情形，所
以新增[書報追求]的點名項目〕



○ 利用滑鼠游標來拖曳層次上的名稱，也可以搬移調整排區架構。在拖曳時，若是名稱前面出現紅色叉叉(X)，表示該位置無法調整
；若是名稱前面出現綠色勾勾(√)，表示該位置可以調整。〔圖例：將[嘉興大區]的[二區]搬移至[四區]和[五區]中間〕



● [服事人位管理]是為了管理哪些人可以進入系統使用點名功能。

○ 點選每筆服事人位最右邊的[編輯詳細資料]，可以調整[姓名]、[帳號]、[密碼]以及[權限]，修改之後最後點選[儲存]來完成編輯。



〔圖例：[王小明]的帳號為[test011]，其權限範圍為[和平大區][二區]的名單〕

○ 點選[+增加服事人位]，可以新增一組使用系統的帳號密碼。
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● [匯入] 
1    登入本系統後，點選選單上的匯入/匯出按鈕，如下圖：



 
2    點選「下載範例檔」，編輯後存檔。
 

 
3    依序選取檔案、點選匯入按鈕，如下圖：



 
4   接著本系統會提供預覽，確認無誤後，就點選畫面中的『確定匯入』，如下圖：

4    若是有出現錯誤訊息，請依照訊息的指示修改檔案，並重複上述步驟即可。
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● [匯出]

1.於登入系統後，點選選單中的『匯入 / 匯出』按鈕↓



 
2.點選下圖中標示1處，展開排區架構，並勾選要匯出的項目。接著點選下圖中標示2處，即匯出按鈕↓

 
3.點選後出現如下圖的畫面，接著選擇存檔位置，確認檔名，可依需要做修改，或保留預設檔名，最後按『存檔』按鈕↓



 
4.檔案下載完後，開啟檔案總管，找到剛才選擇的存檔位置，於檔名上點2下滑鼠左鍵，即可開啟檔案↓
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